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iSkole

Biblioteksystemet

Biblioteksystemet i iSkole gjgr det mulig & registrere alle bgkene skolen
har i sitt bibliotek, samt at det gir oversikt over alle utlan til elever og
ansatte. Registrering av bgker kan gjgres raskt og effektivt, og det samme
gjelder utlan og innleveringer. Det er ikke en forutsetning av man har en
strekkodeleser, men har man det vil det spare brukeren for a taste inn kodene
som benyttes.

Bibliotekfunksjonene er lagt til utlansmodulen. Disse handteres fra de to
menyvalgene Bokregister og Bokutlan. For at en bruker skal & fa tilgang til
bokregisteret ma rektor eller administrator tildele brukeren brukergruppen
Bibliotekar. (Se menyvalget Mine sider— Tilgang og arkfanen Brukergrup-

per.)

1 Utlan—Bokregister

I dette skjermbildet kan man registrere nye bgker, sgke opp registrerte bgker
og eksemplarer og redigere disse. I tillegg gir bokregisteret oversikt over alle
bgker og utlan.

1.1 Legge til bgker

Bokregisteret er designet for at man effektivt skal kunne registrere nye bgker.
For & registrere en ny bok gjores folgende:

1. Klikk pa Legg til

2. Skann boken eller skriv inn ISBN-nummer og trykk Sgk. iSkole gjgr et
oppslag mot Alma biblioteksystem hos Bibsys (https://www.bibsys.no/produkter-
tjenester /tjenester /bibsys-biblioteksystem )

3. Hvis boken finnes i Alma, fylles informasjonen om boken automatisk inn.
Om gnskelig kan teksten endres. Hvis boken ikke finnes i Alma, ma feltene
fylles inn manuelt.

4. Oppgi antall eksemplarer av boken og trykk pa knappen Legg til

5. Skriv ut merkelapper og klistre dem pa bgkene. Se avsnitt Utskrift av
merkelapper bakerst i dokumentet.

Merk:

Hvis det skal legges til flere eksemplarer av boken senere: Klikk «Legg
til» og sgk pa ISBN. Informasjonen om boken hentes da fra iSkole og ikke
Alma. Oppgi antall eksemplarer som skal legges til.
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Figur 1: Bokens ISBN-nummer skannes med en strekkodeleser.

1.2 Sogk etter en bok

Etterhvert som det blir mange bgker, kan det veere nyttig & bruke sgkefunk-
sjonen for & finne boktittelen man er ute etter.

1. Sett markgren i tekstfeltet gverst 1 kolonnen ISBN i tabellen Titler
2. Skann ISBN-nummeret eller skriv inn nummeret og trykk pa entertasten.

1.3 Endre bokinformasjon

1. Finn boken i tabellen Titler og trykk pa knappen Endre

Titler
[ Leggtil.. | [ Endre.. | [ sttt | | (3x8) | | Etikett 20x90mm |
ISBN Antall  Tittel Undertittel Forlag
9780201549836 1 Discrete and combinatorial mathematics An applied introduction Addison-Wesley
9780201612714 28 Java software solutions foundations of program design Addison-Wesley
9780596002855 20 Learning Java O'Reilly
9780596001803 20 Learning Oracle PL/SQL O'Reilly
9780071602389 5 Oracle JDeveloper 11g Handbook A Guide to Oracle Fusion Web Development Oracle Press
Figur 2: Sgk etter en bok i bokregisteret.
www.barman-hanssen.no 2 iskole.net



Barman Hanssen AS 4. mai 2018

2.

Personer Innlevering

Matrikkelnr | Sek Kl
Portrettbilde Status Elev
Etternavn
Fornavn
7] Elevnr
E-post
Mobil

Registrerte l&n
Legg fil...
Eksemplar# Tittel Undertittel Utidnt Avtalt inn Innlevert Merknad Endre...

No data to display.
Inniever

Figur 3: Sgk etter en person i iSkole

Et nytt vindu vises og lar deg endre bokinformasjonen

2 Utlan—Bokutlan

Bgker kan lanes ut til bade elever og ansatte. Hvis elev- eller ansattbevis
med strekkode er skrevet ut fra iSkole, kan disse benyttes for & sgke opp
lantageren.

1.

Sett markgren i feltet Matrikkelnr gverst pa siden

2. Skann strekkoden pa skole-/ansattbevis. Bilde og informasjon om per-

sonen vises. (Man kan alternativt sgke med hensyn pa navn ved a trykke
pa forstgrrelsesglasset til hgyre for knappen Sgk.) Se figur [
Trykk pa knappen Legg til — et vindu for a registrere utlan dukker opp

. Ulan av bgker blir automatisk registrert ved skanning av etiketten, skre-

vet ut fra iSkole og klistret pa boka. Dersom man gnsker & registrere en
annen innleveringsdato eller en merknad, ma denne fylles inn for boken
skannes.

. Sett markgren i feltet Bokeksemplar og skann etiketten. (Alternativt tast

inn nummeret og klikk knappen Legg til.) Se figur [4 pa neste side|

. Boken legges ti med oppgitt innleveringsdato og eventuell merknad. Bo-

ken vil vises i listen Registrerte lan og en bekreftelse vises nederst i dia-
logvinduet.

2.1 Innlevering

[\)

. Velg arkfanen Innlevering
. Kryss av Lever boken automatisk ved skanning
. Sett markgren i tekstfeltet Fksemplar# og skann boken. Alternativt skriv

inn eksemplarnummeret fra etiketten og klikk knappen Sgk.

. Informasjon om boken og hvem den er utlant til vil vises. Boken blir

registrert som innlevert
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Legg til bok

Avtalt inn  30.06.2018
Merknad

Bokeksemplar | |

Java

 Ferdig |

Figur 4: Registrere et utlan til en person

2.2 Informasjon om en bok

1. Ga til fanen Innlevering

2. La krysset Lever boken automatisk ved skanning veere umarkert

3. Sett markgren i feltet Fksemplar# og skann boken. Alternativt skriv inn
eksemplarnummeret fra etiketten og trykk pa knappen Sok

4. Informasjon om boken og hvem som eventuelt har 1ant den vil vises

2.3 Utvide lanetiden

Folg beskrivelsen i forrige punkt. Trykk s& pa knappen Endre. Avtalt innle-
vering og merknad kan da endres. Man kan ogsa velge 4 manuelt innlevere
boken ved & klikke pa knappen Innlever.

3 Utskrift av merkelapper

Det er to mater a produsere merkelapper pa, enten utskrift pa en vanlig prin-
ter som har ark med klistrelapper i format 3x8, eller utskrift pa en etikett-
skriver. Utskrift av klistrelappene gjgres i skjermbildet Utlan— Bokregister.

3.1 Utskrift pa en vanlig printer

Velg boken i den gverste tabellen og trykk pa knappen Merkelapper (3z8).
Segrg for & ha A4-ark med Kklistrelapper i skriveren. Utskriften inneholder
merkelappene for alle de registrerte eksemplarene av boken.
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Skriver: | Brother QL-810W ©) Avansert Hiele @
Kopier: |1 k3 Skriv ut i grétoner (svart-hvitt)

Sider som skal skrives ut Kommentarer og skjemaer

° ) Alt Dokument og markeringer <

Summer opp kommentarer

» Flere alternativer Dokument: 90,0 x 28,9mm
Sideskalering og -héndtering (i)
Sterrelse Plakat Flere Hefte |

297,04 x 209,9 mm \

Tilpass

Faktisk sterrelse
Reduser overdimensjonerte sider

Egendefinert sterrelse: % e

TN
Velg papirkilde basert p&4 PDF-sidesterrelse
Retning:
© | Automatisk portrett/landskap
Stéende
Liggende
< >
Side Tav 1
" Utskriftsformat ... Skriver... Avbryt Skrive ut

Figur 5: Fra skriverinnstillinger trykker man pa knappen Utskriftsformat.

3.2 Utskrift pa en etikettskriver

Man kan velge om man vil skrive ut alle klistrelappene, eller bare et utvalg.
For a skrive ut alle velger man boken i tabellen Titler og trykker pa knappen
Etikett 29x90mm. Dnsker man kun & skrive ut én eller fzerre enn alle, sé kan
man velge hvilke eksemplarer man vil skrive ut ved & markere de eksemp-
larene man vil skrive ut i tabellen Fksemplarer og sa trykke pa knappen
Etikett 29x90mm over tabellen. Man mé huske & velge etikettskriveren, og
hvis den ikke er stillt inn pa 29x90mm, ma man gjore det fgr man sender
etikettene til skriveren. Det holder vanligvis & gjgre denne innstillingen én
gang. Skjermbildet vist i figur Bl og |6 pa neste side| viser innstillingene for
en vanlig etikettskriver.
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Utskriftsformat
Format for:  Brother QL-810W
Brother QL-810W-AirPrint
Papirsterrelse: = 29x90mm
20 x 90 mm

Retning: T@ T'i' |

Skalering: 100 %

? Avbryt

Figur 6: Velg papirstgrrelse 29x90mm.
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